Zdkladni skola a Matef'skd Skola, Sanov, okres Znojmo,

prispévkovad organizace
Komenského 241, 671 68, posta Hrabétice, tel.: 515 229 410, e-mail: skola@zssanov.cz, ID datové schranky: spwvpbn

Informace o zpracovani osobnich udaju

Pro¢ Vam sdélujeme tyto informace?

Ochrana Vasich osobnich udaju je dilezita. V tomto dokumentu se dozvite, jak Vase osobni Udaje
zpracovavame, na zakladé jakého pravniho titulu a pro jaky ucel, komu osobni Udaje pfeddvame a
jak je pfi uloZzeni chranime.

Je nasi zodpovédnosti zpracovavat a chranit Vase osobni Udaje v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Udaju (tzv. General Data Protection Regulation, dale uzivana pouze zkratka
,GDPR").

Kdo je spravcem Vasich osobnich udaju?

Zakladni $kola a Mate¥ska $kola, Sanov, okres Znojmo, pfispévkové organizace, se sidlem
Komenského 241, Sanov, 671 68, IC 70993106.

Kontaktni Gdaje spravce: tel.: 515 229 410, e-mail: skola@zssanov.cz.

Kdo je povéfencem pro ochranu osobnich udaja?
Povérencem pro ochranu osobnich udaju je:

Mgr. Jana AntoSova, Leska Horni 19, 669 02, Znojmo, ibegsro@gmail.com, tel. 605 407 031.

Povérenec je osoba, kterd dohlizi u spravce na soulad zpracovani Vasich osobnich udajl dle
prislusnych pravnich predpisl. Pro Vas je osoba povérence jakymsi ,ombudsmanem® pro oblast
zpracovani Vasich osobnich Uudaji. MlzZete se na néj obracet se stiznostmi, dotazy na spravny
postup Skoly, Zadostmi o vysvétleni Vasich prav v souvislosti se zpracovanim a ochranou osobnich
udajl Skolou.

Jaké jsou ucely a pravni tituly zpracovani Vasich osobnich udaja?
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V nejvétsi mife zpracovdvame Vase osobni Udaje za ucelem vykonu agend, jez Skole uklada
prislusna pravni Uprava. A ddle za Ucelem poskytovani sluzeb souvisejicich s ¢innosti skoly
(stravovani, druzina, zajmové krouzky).

Nékteré Udaje zpracovavame ve verejném zajmu za Uucelem osvéty a publicity o déni ve skole
motivujici k rodi¢ovské a obcanské sounaleZitosti (napf. informovani o akcich v€. uverejiiovani
fotografii, o vyznamnych udalostech Skoly apod.).

BlizSi podrobnosti k tcellim a tituliim zpracovani

Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti spravce

7 s

e spravni fizeni o pfijeti ditéte/zaka ke vzdélavani

e doklady o zdravotni zpUsobilosti ditéte/Zaka

e sdéleni pokynu k oSetreni nezletilé osoby dle zak. ¢. 372/2011 Sbh., o zdravotnich sluzbach
e odklad povinné skolni dochazky

e sdéleni o vzdélavani zdka v ciziné

e evidence ve Skolni matrice

e Zadost o pfijeti do Skoly — pfestup

e zprava Skolského poradenského zatizeni

e zpracovani agendy v rdmci socidlné pravni ochrany déti

e vedeni tfidni knihy, evidence dochazky

e Skolné — evidence Uhrad, Zadost o osvobozeni, potvrzeni o vysi Skolného

e uvolnéni zaka z vyucovani, omluveni nepfitomnosti

e seznameni se Skolnim fadem a Skolnim vzdélavacim programem

e 7adost o individualni vzdélavani, rozhodnuti o ukonéeni individual.vzd.

e vedeni tfidniho vykazu

o klasifikacni list Zaka

e zapisy z pedagogickych a Skolskych rad

e evidence uUrazl v knize uraz{i

e zadznamy o kradezich, Sikané, poskozeni majetku apod.

e vedeni matriky Skolni jidelny

e vedeni matriky Skolni druziny

e zpracovani prehledu vychovné-vzdélavaci péce

¢ realizace vybérovych fizeni (pedagog.) za Ucelem obsazeni pracovnich mist
e zpracovani personalnich udaji v ramci predpracovnich vztaht

e vstupni a preventivni zdravotni prohlidky zaméstnancu

e zpracovani platd, odvod( a dani zaméstnancu

e vedeni osobniho spisti zaméstnancl

e evidence dochazky zaméstnancl

e skoleni a dalsi vzdélavani zaméstnancl, BOZP, a poZarni bezpecnost zamést.
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e zpracovani ucetnictvi

e evidence pfichozi a odchozi posty

e vyfizovani zadosti osob o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim

e vyfizovani podnét(, stiznosti apod.

e zpracovani osobnich Gdajl v rémci administrace poskytnuté dotace (je-li relevantni).

Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy

o zpracovani agendy v ramci $kolni jidelny (identifikaéni Udaje ditéte/7aka, &islo BU)
e organizace Skolni druziny

e organizace Skolnich zajmovych krouzka

e organizace Skolni knihovny

e uzavirani pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

e vyfizovani Zadosti o zaméstnani

e dodavatelsko-odbératelské vztahy a smlouvy

Zpracovani je nezbytné pro ucéely opravnénych zajmu spravce ¢i treti strany

e zpracovani pomocnych seznamU pfi organizaci Skolnich akci, exkurzi a vyletl — opravnény
zajem na zajisténi bezpednosti a ochrany déti/zaka, v pripadech ubytovani spinéni zakonné
povinnosti spravce (zapis do evidence ubytovanych)

e komunikace prostfednictvim e-mailli — opravnény zajem na efektivni a rychlé komunikaci,
zpracovani udajli o pfistupu k internetu — opravnény zajem na efektivni a rychlé
komunikaci (pfi nedostupnosti internetového ptipojeni, zvoli $kola jiny zplsob komunikace
s rodici)

e komunikace prostfednictvim datové schranky (ma-li ji zakonny zastupce zfizenou) —
opravnény zdjem na efektivni a rychlé komunikaci

e zmocnéni k vyzvedavani ze Skoly — opravnény zajem na zajisténi bezpecénosti a ochrany déti

e zpracovani Udaje o materském jazyce — opravnény zajem na porozumeéni pfi komunikace
ucitele s ditétem/zakem

e zpracovani Udajl o lékati ditéte, o pozadavcich na specialni ¢i zdravotni péci ditéte, o
vyslovnosti ditéte — opravnény zajem spravce spociva v zajisténi co nejkvalitnéjsi péce a
vzdélani o dité ve Skole, usnadnéni nastupu do Skoly, pfizpisobeni komunikace a programu
individudlnim pozadavk({m ditéte apod.

e zpracovani udajl o rozvodu zdkonnych zastupcl — opravnény zajem na zajisténi pravni
ochrany ditéte, zpisob komunikace u rozvedenych rodi¢a apod.

e zpracovani udajl o zdravotni pojistovné ditéte/zaka — opravnény zajem na rychlém vyfizeni
administrativy pfi Urazech

e zpracovani udaji o zaméstnani rodicl (identifikace zaméstnavatele, adresa, telefon do
zaméstnani) — oprdvnény zajem na moznost dovolat se na jiny kontakt v pripadé nahlé
potifeby komunikace a nedostupnosti uvedeného hlavniho tel. kontaktu (tento udaj
poskytujete dobrovolné, jeho neposkytnuti neni zakonnym ani smluvnim pozadavkem)
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e zpracovani Udajl o sourozenci ditéte — opravnény zajem ditéte — informace mohou byt
podplrnymi faktory pro pfijeti ditéte.

Zpracovani na zakladé souhlasu subjektu udajt

e zvefejnovani osobnich udajl v rdmci prezentace sSkoly (s ohledem na pfimérenost
zpracovani, dle relevantnosti napf. webové stranky, socialni sité, nasténka skoly,
propagacéni materidly, kalendare, CD apod.)

e Ucast déti v rGznych soutéZich a vystavach a uverejiiovani vysledki

e zpracovani osobnich udajl v ramci administrace poskytnuté dotace (je-li relevantni)

e testovani na vyskyt omamnych psychotropnich latek, tabdkovych vyrobk( nebo alkoholu
(je-li relevantni)

e zasilani nabidek a informaci o akcich pfipravovanych skolou na kontaktni e-mail zakonnych
zastupcu (je-li relevantni)

e zpracovani udajl o evidenci Skolniho sbéru

Je-li zpracovani zaloZzeno na splnéni smlouvy, resp. splnéni pravni povinnosti, pak je poskytnuti
Vasich osobnich Gdajd pozadovano pro uzavieni nebo plnéni smlouvy, resp. pro dodrzeni pravni
povinnosti, a takové osobni Udaje jste povinen poskytnout.

Pti zpracovani Vasich osobnich Udajli nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani profilovani.

Zpracovava Skola zvlastni (citlivé) osobni udaje?

Skola zpracovava zvlastni kategorie osobnich Gdajd déti, zejm. Gdaje o zdravotnim stavu déti,
udaje o znevyhodnéni ditéte (mentalni, télesné, zrakové nebo sluchové postizeni, zdvazné vady
feci, zavazné vyvojové poruchy uéeni, zavazné poruchy chovani, soubézné postiZeni vice vadami
nebo autismem), Udaje uvedené v doporuceni skolskych poradenskych zafizeni, posudky
poskytovatell zdravotnich sluzeb. Tyto Udaje Skola zpracovava na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon), ¢. 258/2000 Sbh., o ochrané verejného zdravi, a provadécich vyhlasek.

Dale Skola zpracovava zvlastni kategorie osobnich udaji zaméstnancd, zejm. udaje o zdravotni
zpUsobilosti a zdravotnim stavu, Gdaje o odsouzenich a trestech dostupné z rejst¥ik( trestd. Skola
zpracovava tyto Udaje na zdkladé zdkonného zmocnéni dle pfislusnych pravnich predpisu.

Pravnim titulem zpracovani je plnéni pravni povinnosti Skoly a vykon zvlastnich prav spravce
v oblasti pracovniho prava a prava v oblasti socialniho zabezpeceni a socidlni ochrany dle odst. 2,
pism. b) ¢l. 9 GDPR.
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Komu jsou Vase osobni Gdaje zpFistupnény?

Vase Udaje zpracovavaji zastupci nebo zaméstnanci obce, jez jsou z titulu svého funkéniho nebo
pracovniho zafazeni opravnéni pfistupovat k dané agendé zpracovani. Vase osobni Gdaje jsou ddle
predavany podle pfislusnych pravnich predpist statnim institucim, organtim verejné moci a dalSim
organizacim ze zédkona.

Do zpracovani osobnich udaji mlze byt téz zapojen zpracovatel, nej¢astéji v pripadé ulozeni dat
na serveru zpracovatele (napfr. webhosting webovych stranek, hosting e-mailu, hosting dat
agendového informacniho systému apod.) nebo v pfipadé externiho zpracovani ucetnictvi a
mzdového Ucetnictvi. V tomto pripadé je zpracovatel smluvné vazan mléenlivosti, zakazem zneuziti
dat, povinnosti zabezpecit osobni Udaje, ohlasovat bezpecnostni incidenty atd. postupem dle ¢l. 28
GDPR.

V pripadé uverejnéni Vasich osobnich udajl verejnosti se takové uverejnéni zaklada na pInéni
pravni povinnosti, ve verejném zajmu ¢i s Vasim souhlasem/svolenim.

Jak dlouho budou Vase udaje ulozeny?

Vase osobni Udaje jsou zpracovavany po dobu trvani Ucéelu zpracovani, ktery je shora definovan. Po
pominuti Ucelu zpracovani jsou Vase osobni Udaje uloZeny v pfislusnych dokumentech po dobu, po
kterou jsme povinni tyto dokumenty archivovat podle pfislusnych pravnich predpist, resp. podle
skartaéniho fadu skoly. Uplyne-li Uéel zpracovani, resp. povinna doba archivace, budou Vase
osobni Udaje spravcem zlikvidovany.

Konkrétni Ihaty jsou uvedeny ve spisovém fadu.

Jaka jsou Vase prava?
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Vci svym osobnim udajim mate prévo:

1. pozdadat o informaci, zda Vase Udaje zpracovavame, a pokud je tomu tak, mate pravo na
dalsi informace o zpracovani téchto osobnich Udajli a poZzadovat jejich kopii;

2. pozadat o opravu nepresnych osobnich udaja, které se Vas tykaji, nebo jejich doplnéni;

3. pozadat o vymaz Vasich osobnich udajd, pominul-li Géel zpracovani, resp. povinna doba
archivace;

4. pozdadat o omezeni zpracovani Vasich osobnich udaju (napf. v pripadech obhajoby Vasich
zajmU, popirani presnosti udajl, namitky zpracovani dle ¢l. 18 GDPR);

5. odvolat souhlas se zpracovanim osobnich Udaju, pokud jste ndm jej pro nékteré zpracovani
drive poskytl.

Pro odvoldni souhlasu vyuzijte formular Odvoldni souhlasu se zpracovanim osobnich udaja.

Dale mate pravo u skoly vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt, které se Vas tykaji, je-li
toto zpracovani provddéno na zakladé pInéni pravni povinnosti Skoly, ve vefejném zajmu nebo
v opravnéném zajmu Skoly.

Pokud se domnivate, Ze zpracovanim Vasich osobnich udaji doslo k poruseni GDPR a nevyresil jste
svlj problém ani s pomoci shora uvedeného povérence pro ochranu osobnich udajli, mate pravo
podat stiznost u dozorového tradu, kterym je Utad pro ochranu osobnich tdaj, Pplk. Sochora 7,
170 00 Praha7.

Jak s nami komunikovat?

Vzhledem k tomu, Ze pro vyfizeni Vasich prdv, podnétt ¢i dotazli je nutné ovéfit Vasi totoznost,
abychom se ujistili, Ze napt. Zadost o kopii Vasich osobnich udaji poskytneme pravé Vam, uvadime
zpusoby, jak ucinit podani v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich udajl skolou:

1. elektronicky prostiednictvim datové schranky spwvpbn, mate-li ji jako fyzicka osoba
zfizenou;

2. elektronicky prostfednictvim e-mailu se zaru¢enym elektronickym podpisem na adresu
skola@zssanov.cz;

3. prostiednictvim postovnich sluzeb v listinné podobé s Ufedné ovérenym podpisem. Zaslat
na adresu Zakladni $kola a Matefskd $kola, Sanov, okres Znojmo, prispévkova organizace,
Komenského 241, Sanov, 671 68;

4. osobné v sidle $koly Komenského 241, Sanov, 671 68 v Gfednich hodinach od 8:00 do
14:00.

Tyto informace o zpracovani osobnich Udaju jsou uc¢inné od 25.5.2018.
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